Horen: Kommunikation an der Universitat | Deutsch fiir Erasmus

E-Mails an den Professor/die Professorin schreiben

Situation: Mia aus Vietnam und Berdia aus Georgien
wollen zusammen ins Kino gehen. Als Berdia Mia
abholen will ist sie noch nicht fertig. Sie muss noch eine
E-Mail an ihren Professor schreiben. Dazu braucht sie
Berdias Hilfe.

Hoéren Sie das Gesprach und beantworten Sie die
folgenden Fragen. Welche Tipps gibt Berdia?

1. Welchen Vorschlag gibt Berdia fiir die Anrede in einer E-Mail an den Professor?

2. Was soll Mia nach der Anrede schreiben?

] lhr Anliegen.

|

Die GruRformel.
'] Eine kurze, personliche Vorstellung und die Information, welches Seminar oder
welche Vorlesung sie bei dem Professor besucht.

3. Wie soll Mia ihr Anliegen formulieren?

4. Wie kann Mia hoflich ausdriicken, dass ihr Anliegen dringend ist? Was kann sie

schreiben?

5. Womit beendet Mia ihre E-Mail an den Professor?

6. Was muss sie am Schluss noch ausfiillen?



http://r.search.yahoo.com/_ylt=Az_6xdgWM3xV6y8AaH6G4olQ;_ylu=X3oDMTI0dGhmdHZrBHNlYwNzcgRzbGsDaW1nBG9pZANhOGM1ODRjYjE4YWI5MmFlNmY0MjEyNzc1YmZkYTBiNQRncG9zAzE0NQRpdANiaW5n/RV=2/RE=1434231702/RO=10/RU=http://de.dreamstime.com/stock-video-footage-h%C3%BCbsche-studentin-die-hausarbeit-tut-video41264486/RK=0/RS=IKpDdzroqFKHpvJCh_6Z9LkV7Rg-
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Eine Sprechstunde mit dem Professor/der Professorin

Situation: Julia aus der Ukraine und Ann-Sophie aus der
Schweiz haben sich zum Kaffeetrinken in der Backerei
verabredet. Als Ann-Sophie die Backerei betritt sieht sie,
dass Julia vollig verzweifelt an einem Tisch in der Ecke
sitzt. Sie hatte heute eine Sprechstunde bei ihrem
Professor und es lief nicht so gut.

Horen Sie das Gesprach. Welche Ratschldge gibt Ann-Sophie? Wie soll sich Julia in der
Sprechstunde mit einem Professor verhalten?

a) Bringen Sie die Aussagen in die richtige Reihenfolge (1-6).

Vor der Sprechstunde soll sie sich Fragen an den Professor tberlegen.

Zum Beginn des Gesprachs soll sie sich kurz vorstellen und sagen, welche Vorlesung
oder welches Seminar sie besucht.

Es ist sehr wichtig, dass sie sich gut auf die Sprechstunde vorbereitet.

Wahrend des Gesprachs soll sie sich Notizen machen, um keine wichtigen
Informationen zu vergessen.

Am Ende der Sprechstunde soll sie sich beim Professor bedanken.

Im Gesprach mit dem Professor soll sie freundlich sein.

b) Beantworten Sie auch die folgenden Fragen. Wahlen Sie richtig oder falsch.

1. Was soll Julia machen, wenn sie etwas nicht verstanden hat?

richtig | falsch

Sie soll solange nachfragen, bis sie alles verstanden hat.

Sie soll dem Professor danken und spater Ann-Sophie um Hilfe bitten.

Sie soll sich Notizen machen.

2. Was muss sie beachten, wenn der Professor ihr einen Termin vorschlagt?

richtig | falsch

Sie muss den Termin miindlich oder schriftlich (E-Mail) bestatigen.

Sie soll plinktlich zum Termin kommen.

Sie soll sich den Termin im Kalender eintragen.
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